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Zur Unterstutzung unseres Buro -Teams suchen wir:

Kaufméannische Miarbeiter/in fur Vollzeit , wobei bei Vollzeit die Halfte der Zeit in
einem Baubiro im Raum Wien zu erbringen ist

Das erwartet Sie / Aufgaben:

= Erstellung von Angeboten mit BMD Software
= Auswertung von Stundenberichten unserer Mitarbeiter:innen mit BMD Software

= Angebotsbearbeitung, Erfassung und Abwicklung von Auftrdgen sowie Erstellung von Auswertungen und
Reports

= Rechnungslegung und Rechnungspriifung (in BMD) und Schnittstelle zu externer Buchhaltung und Sales
= Vorbereitende Buchhaltungstétigkeit und Durchfihrung des Mahnwesens

= Verwaltung von Kunden-, Lieferanten- und Stammdaten

= Unterstiitzung der zentralen Finanzabteilung im Bereich Controlling

= Bei Interesse und bei sehr guter EDV Kenntnis, ware es auch méglich die EDV Betreuung im
Unternehmen schrittweise zu Ubernehmen

Das bringen Sie mit / Qualifikation:

= Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung (HAS, HAK, HBLA, 0.4.) oder wirtschaftliches Studium

= mehrjahrige Erfahrung im Bereich Rechnungslegung (idealerweise auch Buchhaltung)

= ausgezeichnete PC-Anwenderkenntnisse BMD ist Bedingung , MS Office. Microsoft Teams etc.

= Bei Vollzeit , Bereitschaft zu tageweisen Téatigkeit im Baubliro auf GroRbaustellen

= serviceorientierte Personlichkeit und Teamgeist mit hohem Qualitats- und Verantwortungsbewusstsein
= Freude an der Kommunikation mit Kunden und Lieferanten (sowohl telefonisch als auch schriftlich)

= Genaue, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise, Lernbereitschaft

= Sie Uberzeugen durch Engagement, Verhandlungsgeschick und Lésungsorientierung.

Das bhieten wir lhnen:

= Eine langfristige Position in einer angenehmen , Arbeitsatmosphére, abwechslungsreichen,
anspruchsvollen Aufgabenbereich, intensive Einschulung

= Junges, dynamisches Team und Unternehmen, gutes Betriebsklima
= Nach einer Einarbeitungszeit, eigenverantwortliches Arbeiten

Einsatzort: Biro ECC 1190 Wien Gersunygasse 5
Eintritt: ab sofort moglich
Gehalt: Vollzeitkraft, je nach Qualifikation und Vordienstzeiten ab EUR brutto 2800.-

bei entsprechender Qualifikation sind wir gerne zur Uberzahlung bereit.

Wenn wir lhr Interesse wecken konnten, Besuchen Sie

[=]% =]
senden Sie Ihre Bewerbung an robert.weber@eccgmbh.at gerne auch Iﬁ f
=

Wir freuen uns auf Sie! unsere Homepage!
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Uber uns

ECC ist eine eigentimergefiihrte Unternehmensgruppe mit mehreren Tochtergesellschaften . Wir sind
Uberwiegend in Ostésterreich und Kundenbezogen auch Uberregional tatig.

Wir sind als Ingenieurbiiro im Baumanagement, im Seminarbereich und in der Gutachtenserstellung im
Hoch — und Ingenieurbau tétig.

Wir veranstalten Mitarbeiterevents
= Sporttage ( Schi, Golf, Bowling, etc.) ,Business Run ,Teambuilding-Events , Weihnachtsfeier ,

Wir statten unsere Mitarbeiter/innen aus
= Alle haben bei uns Laptops

= 2 Screens je Arbeitsplatz sind unser Standard

= Microsoft Teams ist eine standiger Begleiter

Wir wollen Mit und Eigen — Verantwortliche Mitarbeiter/innen
Wir tbernehmen Verantwortung fur unsere Aufgaben und kénnen uns dabei auf andere verlassen.

Wir sind Lernbereit und Aufgeschlossen
Wir begreifen Veranderungen als Chance und sind aufgeschlossen gegeniiber Neuem. Weiterbildung

betrachten wir als persdnliche Verpflichtung.

Fordern und Fordernd

Wir verlangen uns viel ab und begleiten einander am Weg zum Ziel. Die individuelle Férderung von
Entwicklungsperspektiven ist uns ein Herzensanliegen.

Wir sind Losungsorientiert
Wir respektieren unterschiedliche Standpunkte und beteiligen uns aktiv an Problemldsungen.

Respektvoll und Zuverlassig

Wir respektieren und wertschétzen alle Kolleginnen und Kollegen in gleichem Maf3e. Zuverlassigkeit im
Umgang miteinander ist uns ein grof3es Anliegen.

Wir konnten lhr Interesse wecken?
Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung! Bewerben Sie sich bitte per Mail bewerben und stellen

Sie uns lhre vollstandigen Unterlagen unter Angabe von Gehaltsvorstellung und frithestmdglichem

Eintrittstermin zur Verfiigung.

Wenn wir Ihr Interesse wecken konnten, Besuchen Sie El ﬁ;E]
senden Sie lhre Bewerbung an robert.weber@eccgmbh.at gerne auch Iﬁ
Wir freuen uns auf Sie! unsere Homepage! [H]



https://www.karriere.at/bewerben/backend/apply/7466551
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