
 

 

 

Wir, eine dynamische, teamgeführte, stark wachsende Steuerberatungs- und 
Wirtschaftsprüfungskanzlei mit angenehmem Arbeitsklima und Fokus auf dem eigenverantwortlichen 
Arbeiten sowie hoher gegenseitiger Wertschätzung, suchen zur Verstärkung unseres Teams für 
unseren Standort im Herzen von Wien eine_n 

Personalverrechner_in (m|w|x) 

Vollzeit / Teilzeit  

Dein Tätigkeitsbereich 

- Selbstständige Lohn- und Gehaltsabrechnung von Klient_innen mit verschiedenen 
Kollektivverträgen; 

- An- und Abmeldungen bei SV-Trägern; 
- Betreuung von Lohnabgabenprüfungen; 
- Korrespondenz mit Klient_innen, Behörden und Ämtern; 
- Ansprechperson bei arbeits-, sozialversicherungs- und lohnsteuerrechtlichen Fragestellungen; 
- Bearbeitung von Sonderthemen im Bereich Personalverrechnung 
- Erstellung monatlicher Auswertungen.  

Deine Qualifikation 

- Abgeschlossene HAK, HLW Matura;  
- Hohe Zahlenaffinität;  
- Erste einschlägige Berufserfahrung / Praktika, vielleicht sogar schon in einer 

Steuerberatungskanzlei  
- Hohe Klient_innenorientierung; 
- Kompetentes und gewinnendes Auftreten sowie Lern- und Einsatzbereitschaft; 
- Selbständigkeit, Eigenverantwortung, Loyalität und Teamgeist; 
- Analytisches und logisches Denkvermögen; 
- Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse – BMD NTCS Kenntnisse von Vorteil. 

Was wir Dir bieten 

- Angenehmes und familiäres Betriebsklima mit geringer Fluktuation;  
- Weiterbildungsmöglichkeiten und ein großzügiges individuelles Bildungsbudget; 
- Charmante Teambüros mit ergonomischer Ausstattung im Altbau; 
- Gute Work-Life-Balance durch flexible Arbeitszeitmodelle (Home-Office inklusive); 
- Teamevents; 
- Frisches Obst, Kaffee/Tee und Getränke sowie 2 x wöchentlich warmes Mittagessen; 
- Fitnessraum, Pausenterrasse und Sozialraum; 
- Einen attraktiven zentralen Standort mit sehr guter Verkehrsanbindung;  
- Ein Jahresbruttogehalt von EUR 29.000,-- bis EUR 33.000,- für 40 Wochenstunden je nach 

Qualifikation und Vorerfahrung.  

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann sende uns Deine Bewerbung inkl. Motivationsschreiben und 
Gehaltsvorstellung an jobs@steirer-mika.at! 

Kontakt für Deine Rückfragen: 
Steirer, Mika & Comp. Wirtschaftstreuhand GmbH 
Steuerberatung, Wirtschaftsprüfung  
Doris Sobek, B.A. M.A.   
Franz Josefs Kai 53, 1010 Wien 


