
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     
 
 
 
Die European Society of Radiology (ESR) ist eine unpolitische und gemeinnützige Organisation, die sich der Stärkung 
und Vereinigung der europäischen Radiologie verschrieben hat. Mit mehr als 130.000 Mitgliedern weltweit, sind wir zur 
größten radiologischen Gesellschaft der Welt gewachsen und veranstalten jährlich einen der innovativsten 
wissenschaftlichen Kongresse im Bereich der Bildgebung, den European Congress of Radiology (ECR), in Wien. 
 

 
Wir suchen, als Ergänzung zu unserem bestehenden Team, ein engagiertes Teammitglied (Teilzeit oder Vollzeit) für unser 

Büro in Wien. 

 
Berufseinsteiger Buchhaltung (m/w/d) 

 

   
 

 
Deine Aufgaben: 
Nach mehrmonatiger intensiver Einschulungsphase bist 
du verantwortlich für: 
• Eigenständige Aufbereitung, Erfassung und Ablage von 

Belegen 
• Eigenständiges Buchen 
• Elektronische Archivierung sowie Prüfung der 

Eingangsrechnungen 
• Finanzaufstellungen im Excel 
• Zahlungsverkehr und Prüfung von Zahlungseingängen 
• Abstimmungsarbeiten 

Dein Profil: 
• Abgeschlossene Schulausbildung (z.B. HAK/HLW) 
• Kenntnisse im Rechnungswesen 
• Gute MS Office-Kenntnisse (besonders Excel) 
• Sehr gute Deutsch-Kenntnisse 
• Gute Englisch-Kenntnisse 
• Erste Erfahrungen mit BMD von Vorteil 
• Selbstständige und gewissenhafte Arbeitsweise 

 
Benefits: 
• Wir fördern gerne neue Talente und bezahlen deshalb deine Ausbildung zum geprüften Buchhalter! 
• Abwechslungsreiche und herausfordernde Aufgabengebiete in einem internationalen Umfeld 
• Wir leben eine flache Hierarchie mit kollegialem Betriebsklima 
• Unser Büro in Wien befindet sich in zentraler Lage mit sehr guter Anbindung (S-Bahn, Bus, U3 und U4) 
• flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit) 
• Möglichkeit nach der Einschulungsphase teilweise im Home Office zu arbeiten 
• Bei uns ist die Mittagspause bezahlt 

https://www.facebook.com/myESR
http://www.twitter.com/myESR
https://www.linkedin.com/company/esr-european-society-of-radiology
https://www.youtube.com/user/myesr
https://www.instagram.com/myesr/
https://www.facebook.com/myESR�
http://www.twitter.com/myESR�
https://www.linkedin.com/company/esr-european-society-of-radiology�
https://www.youtube.com/user/myesr�


 
Wir bieten dir ein Einstiegsgehalt ab 2.300€ brutto (bei 38,5h). 
Die Bereitschaft zur Überzahlung, abhängig von Qualifikation und Erfahrung, ist natürlich vorhanden. 

 
 
Haben wir dein Interesse geweckt? 
Dann schicke uns deine Bewerbung inkl. Lebenslauf, Bewerbungsschreiben und relevanten Zeugnissen. 
 
 

European Society of Radiology 
Isabella Bauer  
Am Gestade 1  
1010 Wien  
job@myESR.org  
 

Besuche uns doch auf www.myESR.org, um mehr über unsere Organisation zu erfahren! 
 

 

 

mailto:job@myESR.org
http://www.myesr.org/
mailto:pv@myesr.org

