
ASSISTENZ PROJEKTLEITUNG 
 

In Voll,- und Teilzeit 
Arbeitsort: 2441 Mitterndorf an der Fischa 
 

AUFGABEN, DIE DEINEN STÄRKEN ENTSPRECHEN 

 Telefonmanagement, erste/r Ansprechpartner/in für Anfragen und Besucher 
 Unterstützung des Teams in administrativen und organisatorischen Belangen 
 ein Organisationstalent mit strukturierter Arbeitsweise und schneller Auffassungsgabe 
 Unterstützung der Projektleitung aus dem Bereich Brand- und Wasserschaden bei der 

gesamten Projektabwicklung 
 Schnittstelle zwischen Kunden, Projektleitern und dem gesamten... 
 Professionelle Beratung über unsere Produkte und deren bautechnische Anwendung 
 Warenübernahme und Warenausfolgung 
 Aufbau neuer Kundenkontakte sowie aktive Betreuung von: Fliesenhändler, 

Fliesenleger, Planer und Bauunternehmer 
 

QUALIFIKATIONEN, DIE DICH AUSMACHEN 

 Kaufmännische oder bautechnische Ausbildung (Lehre/HAK/HTL o. Ä.) – gerne auch 
QuereinsteigerInnen 

 Sehr gute EDV-Kenntnisse 
 Selbstorganisation und strukturierte Arbeitsweise 
 Kommunikative, freundliche und offene Persönlichkeit 
 Teamfähigkeit, Flexibilität, Verantwortungsbewusstsein und rasche Auffassungsgabe 
 Führerschein B 

 

PERSPEKTIVEN, DIE DICH ÜBERZEUGEN 

 Langfristig sichere Arbeitsstelle in einem erfolgreichen Unternehmen 
 Abwechslungsreiches Aufgabengebiet 
 Ein vielseitiges und verantwortungsvolles Tätigkeitsfeld 
 Je nach Qualifikation ein interessantes Jahresbruttogehalt von mindestens 35.000€ 

 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung per E-Mail an: kocak@fliesental.at 

Fliesental & Bautal GmbH 
Dipl.-Ing. (FH) Emre KOCAK  
M: kocak@fliesental.at  
T: 06602207027 
 

 


