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Josef Rohr

GEBAUDEVERWALTUNG

Wir sind eine gut etablierte Immobilienverwaltung im 3. Bezirk in Wien, die tiber einen vielfaltigen
Kundenstamm sowie ein sehr engagiertes Team verfligt. Wir suchen zur Verstarkung eine/n
motivierte und freundliche

Buchhalter/in fiir unsere Hausverwaltung
zum sofortigen Eintritt.

Du ...

e hast die HAK (oder eine vergleichbare Ausbildung) erfolgreich abgeschlossen.

e arbeitest sehr genau und gewissenhaft.

e hast eventuell schon erste Erfahrungen in der Immobilienbranche gesammelt,
(was aber keine Voraussetzung ist).

e Willst du Kenntnisse erwerben im Bereich Mietrechtsgesetz (MRG),
Wohnungseigentumsgesetz (WEG), Steuern ... ?
Dann bist du bei uns richtig!

Wir bieten:
e interessante und abwechslungsreiche Aufgaben
e einen krisensicheren Job in der Immobilienbranche
e gute Erreichbarkeit mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln (nahe Bahnhof Wien Mitte)
e familidres Betriebsklima (kleines Team)
e Jahreskarte der Wiener Linien

Zu deinen Aufgaben zdhlen:
e Durchfiihrung der laufenden Buchhaltung (z.B. erfassen von Bankbuchungen, Durchfiihrung
von Zahlungen ...)
e Bearbeiten der Mahnliste
e Bearbeiten von Betriebskostenabrechnungen
e Versand von Vorschreibungen und Betriebskostenabrechnungen
e Erstellen von Hauseigentiimerabrechnungen

Wir bieten ein Einstiegsgehalt von € 1.600 brutto fiir 40 Wochenstunden.
(ohne Branchenerfahrung)

Deine schriftliche Bewerbung samt Lebenslauf und Foto sende bitte an MonikaTomek@hv-rohr.at.
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